ПЕРЕЧЕНЬ

документов, необходимых для   проведения  работ по сертификации работ, оказания  услуг в строительстве 

(в соответствии с Правилами подтверждения соответствия Национальной системы подтверждения соответствия Республики Беларусь и ТР 2009/013/BY «Здания и сооружения, строительные материалы и изделия. Безопасность»)
1. ЗАЯВКА на проведение сертификации (приложение 2 к Правилам подтверждения соответствия Национальной системы подтверждения соответствия Республики Беларусь) – оформляется отдельно на каждый вид сертифицируемых работ;
2.  Документы, предоставляемые одновременно с заявкой:
2.1. Копия Свидетельства о государственной регистрации предприятия;

2.2. Копия Устава предприятия;
2.3. Копия договора аренды помещения (при наличии);
     2.4. Краткая информация о предприятии; 

               2.5. Перечень объектов, при строительстве которых заявителем выполнялись (за последние двенадцать месяцев) и выполняются в настоящее время заявленные к сертификации работы и услуги (не менее двух-трёх под каждый вид работ), или гарантийное письмо - обязательство на предоставление объектов для проведения испытаний при периодической оценке;
2.6.Список технических нормативных правовых актов (при наличии ИПС СтройДОКУМЕНТ достаточно предоставить копию договора на приобретение и актуализацию ИПС), перечень типовых технологических карт (соответствующих требованиям Постановления МАиС №70 от 30.06.2023 «О технологической документации» и «Инструкции о порядке разработки, согласования, утверждения и применения технологической документации на производство строительно-монтажных работ»);
2.7. Информация о наличии жалоб, рекламаций, претензий к качеству со стороны контролирующих организаций и заказчиков;
	2.8.  Копия сертификата на систему менеджмента качества (по схеме № 4);


2.9. Сведения о системе производственного контроля по ТКП 45-1.01-221-2010:

- Копия Свидетельства о технической компетентности с областью;

- Положение о системе производственного контроля;

- Положение о входном контроле;

- Перечень продукции, подлежащей входному контролю;
- Приказ о создании системы производственного контроля (с обязательным уточнением, кто назначается руководителем и распределением обязанностей между специалистами);
- Таблица Специалисты, проводящие контроль качества: Приложение Д (ТКП 45-1.01-221-2010);
2.10. Состав и квалификация персонала:
- Информация о кадровом составе (копия штатного расписания и (или) сведения о персонале  (ИТР, рабочие), выполняющем сертифицируемые виды работ;

- Копия приказа о создании тарифно-квалификационной комиссии (при наличии);
- Копии протоколов результатов повышения разрядов (при наличии);

- Копии документов, подтверждающих профессиональную подготовку ИТР и рабочих (дипломы, удостоверения, квалификационные аттестаты);
- Гарантийное письмо – обязательство о доукомплектовании недостающими рабочими кадрами (при необходимости);
- Копии документов, подтверждающих проверку знаний ТНПА и технологической документации на выполняемые работы (приказ о проведении проверки знаний ИТР и рабочих,  протокол проведения проверки знаний ТНПА и ТД).
2.11. Сведения о системе контроля безопасности выполняемых работ, оказания услуг:

- Копии удостоверений по охране труда (не менее 3-х человек);
- Копия сертификата системы управления охраной труда (СУОТ) в соответствии с СТБ 18001-2009 (при наличии) (или копия приказа о назначении ответственного по охране труда и Положение (Инструкция) по охране труда);

- копия приказа и протокола проверки знаний по ОТ;
2.12.  Копия договора(ов) с аккредитованными лабораторией(ями) по испытаниям строительных материалов и конструкций (Бетоны, растворы, электрофизические измерения, сварные швы и т.д. при наличии);
2.13. Сведения о наличии и состоянии технических средств и средств измерений:
- Перечень средств измерений;

- Копии документов о поверке (свидетельства, паспорта, аттестаты) (при использовании арендованных технических средств необходимо представить договоры аренды и документы, подтверждающие их техническое состояние);
- Документы, подтверждающие приобретение средств измерений в собственность (договоры, ТТН);

- Копия плана-графика периодической поверки средств измерений (при наличии);

- Копия приказа о назначении ответственного за технический осмотр средств измерений;
- Перечень машин и механизмов, средств малой механизации;

- Копия приказа о назначении ответственного за средства малой механизации, инструмент и оборудование;

	2.14.  Информация о привлечении субподрядных организаций и договоров с субподрядчиками:

- Документированная процедура по выбору субподрядчиков (при наличии);

- Перечень субподрядных организаций (или письмо о привлечении субподрядных организаций);
2.15. Документированная процедура по разработке и реализации корректирующих и предупреждающих мероприятий;
2.16. Информация о выполняемых работах, оказываемых услугах:
- Копии договоров и актов выполненных работ по объектам, представленным на испытания. 

Раздел №2. Оригинальные документы, предъявляемые экспертам, при оценке стабильности процесса выполнения работ: 
1.Документы по Разделу №1: п.п. 2.1., 2.2., 2.3., 2.8., 2.9.;
2.Должностные инструкции на ИТР;

3.Трудовые книжки специалистов (ИТР и рабочих), задействованных при выполнении сертифицируемых работ;
4.ТТН на приобретение средств измерений, ТНПА, ТТК.

Раздел №3. Исполнительная документация:

- Журнал производства работ (с обязательным ведением раздела учета данных о качестве работ); Журнал входного контроля; и др.;

- Акты освидетельствования  скрытых работ, протоколы испытаний аккредитованных лабораторий;

- Журналы регистрации ТНПА, ТТК, выдачи рабочих экземпляров;

- Журнал технического осмотра  средств измерений;

- Журнал регистрации проведения внутреннего аудита (при наличии);
- Журналы инструктажей по охране труда.
Раздел №4. Испытания (заявитель обязан предоставить для испытаний выполненные им работы).
          Контроль качества (испытания) осуществляет испытательный центр (лаборатория) в объёме приёмочного контроля по показателям, определяемым  в установленном порядке Минстройархитектуры  и Госстандартом. 

          Оплату работ по проведению испытаний осуществляет заявитель на основании отдельного договора с испытательным центром (лабораторией), аккредитованным на независимость и компетентность. 


	


____________

Копии документов должны иметь оригинальную печать организации, надпись «Копия верна» и подпись руководителя организации (или уполномоченного лица).

Наши реквизиты:  РУП "Институт БелНИИС"
220076, г. Минск, ул. Ф. Скорины, 15Б, каб.203
тел./факс: + 375 17 272-35-31

Е-mail: ctc.niis@mail.ru
